
    О внесении изменений в Административный

 регламент предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешений на изъятие растительных 
природных ресурсов», утвержденный постановлением 

администрации Находкинского городского округа 

от 10.06.2013 г. № 1155 
На основании Федеральных законов от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь ст. 48 Устава Находкинского городского округа,  администрация Находкинского городского округа
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на изъятие растительных природных ресурсов» (далее – Регламент), утвержденный постановлением администрации Находкинского городского округа от 10.06.2013 г. № 1155, следующие изменения:
1.1.  В разделе II «Стандарт предоставления муниципальной услуги»: 
1.1.1. Пункт 2.4. изложить в следующей редакции:

«2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 60 дней, со дня поступления в Отдел заявления о выдаче разрешения на изъятие растительных природных ресурсов на территории Находкинского городского округа со всеми необходимыми документами, перечень которых установлен настоящим Регламентом.

2.4.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:

а) Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

б) Федеральным законом от 10.01.2002 г.  № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»; 

в) Уставом Находкинского городского округа;

г) Федеральным законом от 25.10.2001г. № 136-ФЗ «Земельный кодекс Российской Федерации» (принят ГД ФС РФ 28.09.2001г.);

д) Постановлением мэра города Находки Приморского края от 06.12.2004 г.    № 2666 «О выдаче разрешений на изъятие растительных природных ресурсов».
1.1.2. Пункт 2.5.1. изложить в следующей редакции: 

«2.5.1. Для предоставления муниципальной услуги заявителем предоставляются в Отдел документы, согласно перечню (приложение №1), а именно:

1) заявление для получения разрешения (согласования) на изъятие растительных природных ресурсов, согласно форме (приложение № 2);

2) учредительные документы;

3) доверенность на представителя;

4) документы, удостоверяющие право собственности (владения, пользования, аренды) на земельный участок;

5) материалы, обосновывающие необходимость изъятия: проекты, разрешения на строительство, реконструкцию, разрешения на размещение нестационарных объектов, ордера  на проведение земляных работ – заявитель вправе предоставить по собственной инициативе».

1.1.3. Пункт 2.6. изложить в следующей редакции:

«2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Отдел отказывает в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае несоответствия предоставленных заявителем документов по форме или содержанию требованиям настоящего Регламента либо предоставления их в неполном объеме».
1.1.4. Пункт 2.12.1. изложить в следующей редакции:

«2.12.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются условия для подачи заявлений в строго установленных и доступных местах. Исполнение муниципальной услуги осуществляется по месту нахождения Отдела по адресу: 692904, город Находка, улица Школьная, дом 18, кабинет 202.

График работы Отдела: понедельник – четверг: с 0830 до 1730, пятница: с 0830 до 1615, перерыв на обед: с 1300 до 1345; приём документов ежедневно с 0830 до 1300; выходные: суббота, воскресенье, праздничные дни. Телефон: (4236) 69-27-51, 69-27-52; факс (4236) 69-27-51.

Адрес электронной почты: ecology@nakhodka-city.ru».
1.1.5. Дополнить пунктом 2.14., изложив его в следующей редакции:     
«Обеспечение доступности для инвалидов помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 24.11.1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

1.2. Раздел III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения» изложить в следующей редакции:
«3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:

1) прием, регистрация и рассмотрение заявления и приложенных к нему документов;

2) проведение согласований с уполномоченными органами, принятие уполномоченным должностным лицом решения по результатам рассмотрения заявления с приложенными к нему документами, а также по результатам проведенных согласований с уполномоченными органами;

3) выезд на место для осмотра земельного участка;

4) составление акта осмотра земельного участка, расчета восстановительной  стоимости растительных природных ресурсов, либо решения об отказе в выдаче разрешения на изъятие растительных природных ресурсов на территории Находкинского городского округа;

5) подготовка разрешения на изъятие растительных природных ресурсов на территории Находкинского городского округа;

6) выдача заявителю разрешения на изъятие растительных природных ресурсов на территории Находкинского городского округа.

 Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме (приложение № 3).

3.2. Прием, регистрация и рассмотрение заявления и приложенных к нему документов.

3.2.1. Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с приема документов, указанных в пункте 2.5.1. настоящего Регламента. Прием документов осуществляется специалистом по месту и во время, указанным в пункте 2.12.1. настоящего Регламента.

3.2.2. Заявление и необходимые документы принимает и регистрирует  специалист Отдела.

3.2.3. Прием и регистрация заявления и документов осуществляется в день поступления такого заявления. Заявление регистрируется в журнале регистрации поступающей корреспонденции Отдела с указанием даты регистрации и порядкового номера.

3.2.4. Документы регистрируются при соответствии по форме и содержанию требованиям настоящего Регламента и при наличии полного пакета документов, указанных в пункте 2.5.1. настоящего Регламента. 

В случае предоставления документов в неполном объеме или несоответствия предоставленных документов по форме и содержанию требованиям настоящего Регламента, пакет документов не принимается и возвращается заявителю.

3.2.5. Зарегистрированное заявление и приложенные к нему документы передаются специалистом Отдела на рассмотрение начальнику Отдела в срок, не позднее 3 календарных дней.

3.3. Проведение согласований с уполномоченными органами, принятие уполномоченным должностным лицом решения по результатам рассмотрения заявления с приложенными к нему документами, а также по результатам проведенных согласований с уполномоченными органами.

3.3.1. Начальник Отдела поручает специалисту Отдела провести согласования с уполномоченными органами, необходимые для принятия решения о выдаче разрешения. 

3.3.2. Специалист Отдела проводит проверку предоставленных заявителем документов на соответствие заявленным причинам изъятия природных растительных ресурсов, комплектность, обоснованность выдачи Разрешения на изъятие природных растительных ресурсов в срок, не позднее 13 календарных дней.
3.4. Выезд на место для осмотра земельного участка.

3.4.1. При поступлении пакета документов специалист Отдела согласовывает с заявителем день и время совместного выезда для осмотра земельного участка. В установленное время совершается выезд на земельный участок в присутствии заявителя. Максимальный срок выполнения административной процедуры 7 календарных дней.

3.5. Составление акта осмотра земельного участка и расчета восстановительной стоимости растительных природных ресурсов.

3.5.1. В случае принятия решения о выдаче заявителю Разрешения на снос зеленых насаждений по результатам обследования территории, занятой зелеными насаждениями, ответственный исполнитель в течение 7 рабочих дней:

- оформляет акт обследования земельного участка согласно форме (приложение №4), который содержит информацию о дате обследования, наименовании и местоположении объекта, виде производимых работ, количественные и качественные характеристики зеленых насаждений;

- производит расчет восстановительной стоимости растительных природных ресурсов согласно форме (приложение №5) и информирует заявителя о его готовности».

3.5.3. При наличии оснований, предусмотренных подпунктом 2.7.1 пункта 2.7 раздела 2 настоящего Регламента, ответственный исполнитель в течение 30 календарных дней, со дня регистрации заявления, направляет заявителю письменный отказ в предоставлении услуги по выдаче Разрешения на снос зеленых насаждений.

Решение об отказе в выдаче разрешения на изъятие растительных природных ресурсов на территории Находкинского городского округа регистрируется в электронном журнале регистрации отправляемой документации Отдела.

3.5.4. Заявитель в течение 30 календарных дней, с момента ознакомления с актом обследования земельного участка и получения расчета восстановительной стоимости, оплачивает восстановительную стоимость за изъятие растительных природных ресурсов и самостоятельно предоставляет в Отдел документ, подтверждающий произведенную оплату (платежное поручение или квитанцию об оплате). 
3.6. Подготовка разрешения на изъятие растительных природных ресурсов на территории Находкинского городского округа.  

3.6.1. С момента предоставления копии платежного поручения об оплате восстановительной стоимости растительных природных ресурсов, специалист Отдела подготавливает разрешение на изъятие растительных природных ресурсов согласно форме (приложение №6) с указанием сроков действия данного разрешения. 

В разрешении указываются данные заявителя, место проведения работ, сроки проведения работ, количество  испрашиваемых к изъятию растительных природных ресурсов, причины изъятия растительных природных ресурсов, условия проведения работ и орган, выдавший разрешение. Максимальный срок выполнения административной процедуры 3 календарных дня. 

3.7. Выдача заявителю разрешения на изъятие растительных природных ресурсов на территории Находкинского городского округа.

3.7.1. Специалист Отдела посредством телефонного звонка сообщает заявителю о необходимости в 3-хдневный срок получить разрешение на изъятие растительных природных ресурсов либо решение об отказе в его выдаче по адресу, указанному в   пункте 2.12.1. настоящего Регламента.

3.7.2. Разрешение на изъятие растительных природных ресурсов на территории Находкинского городского округа регистрируется в электронном журнале регистрации разрешений Отдела в срок, не позднее 3 календарных дней».

 1.3. Раздел V «Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего» изложить в новой редакции: 

«5.1. Решения     и    действия     (бездействие)     органа,     предоставляющего муниципальную услугу (администрации Находкинского городского округа, учреждений, оказывающих муниципальные услуги), руководителя, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего администрации Находкинского городского округа,  принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, на основании настоящего административного регламента могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования, установленный настоящим разделом, применяется ко всем административным процедурам, перечисленным в разделе 3 настоящего административного регламента.

Заявитель либо его уполномоченный представитель вправе обратиться с жалобой в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами Находкинского городского округа для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами Находкинского городского округа; 

д) отказ заявителю в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми  актами   Приморского  края,  муниципальными правовыми актами Находкинского городского округа;

е) взимание с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной действующим законодательством;

ж) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

и) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены действующим законодательством;

к) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица или муниципального служащего, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги. 
Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть подана при личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих администрации Находкинского городского округа, оказывающих муниципальную услугу, подается в администрацию Находкинского городского округа.

Прием по личным вопросам проводится начальником Отдела каждую среду         с 1400 до 1600 по адресу: г. Находка, ул. Школьная ,18, каб. 202.

В случае подачи жалобы на личном приеме гражданин (заявитель) представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В  случае  если    жалоба   подается   через   представителя    заявителя,    также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

5.4. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу;

г)  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную  услугу, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу; заявителем могут быть предоставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.5. Жалоба подлежит регистрации в день ее поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению лицами, указанными в пункте 5.3 настоящего Регламента, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо уполномоченного представителя, либо в исправлении допущенных ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю   даются   аргументированные   разъяснения   о   причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц, указанных в пункте 5.3 настоящего Регламента, а также членов их семей, должностные лица, указанные в пункте 5.3 настоящего Регламента, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов, сообщив заявителю, направившему жалобу, в течение 15 рабочих дней со дня регистрации жалобы о недопустимости  злоупотребления правом.

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю, направившему жалобу, неоднократно давались письменные ответы по существу  в связи с ранее направляемыми жалобами,  и при этом в жалобе на приводятся доводы или обстоятельства, органы, должностные лица, указанные в пункте 5.3 настоящего Регламента, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем, направившим жалобу, по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись одному и тому же органу, должностному лицу, указанному в пункте 5.3 настоящего регламента. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в течение 15 рабочих дней со дня регистрации жалобы.

В случае если в жалобе, направленной по почте, не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, органы, должностные лица, указанные в пункте 5.3 настоящего Регламента, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8. Решения, действия (бездействие) органов, должностных лиц, указанных в пункте 5.3. настоящего регламента, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента, а также решения, действия (бездействие) указанных должностных лиц по  результатам   рассмотрения

жалоб могут быть обжалованы в судебном порядке».

2. Управлению внешних коммуникаций администрации Находкинского городского округа (Шевкин) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации. 
3.  Отделу делопроизводства администрации Находкинского городского округа (Атрашок) разместить настоящее постановление на официальном сайте Находкинского городского округа в сети Интернет.
4. Организационному отделу администрации Находкинского городского округа (Тумазова) разместить в реестре муниципальных услуг административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на изъятие растительных природных ресурсов» в актуальной редакции.

5. Контроль за исполнением постановления «О внесении изменений в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на изъятие растительных природных ресурсов», утвержденный постановлением администрации Находкинского городского округа от 10.06.2013 г.     № 1155» возложить на заместителя главы  администрации Находкинского городского  округа  В.А. Кожевникова.
Глава Находкинского городского округа                                                    Б. И. Гладких
